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Relacion Entrega de Documentos Num.

RELACION DE ENTREGA DE DOCUMENTOS
DEL ARCHIVO DE OFICINA AL ARCHIVO CENTRAL PARA
RECICLAJE! PERMANENTE

SOAD D
L

DISPOSICION
Rectoria/Facultad/Decanato Unidad del Recinto
Director de la Unidad (Escuela/Biblioteca/Oficina/Revista/Centro/Division/Programa/Estacion/Proyecto)
Localizacion Fisica Funcionario Enlace Encargado de los Documentos
Teléfono/Extension Direccion Electronica @upr.edu  Teléfono/Extension Direccion Electronica
Marcar con X Tamafio Titulo de la Serie Documental Afio Afios Retencion Evaluacion del Archivo Central
Namero de la Caja (Documento o Expediente) Cadigo Clasificacion Académico/Fiscal Fijada Registro Entrada de Documentos
de Caja
(aja de (aja de Fecha
Archivo Archivo
12x5x15” | 12x10x15”

! Material para Reciclaje a través del Archivo Central se entendera como borradores, documentos dafiados al imprimirse, listas que se actualizan constantemente y que contengan informacion privada, privilegiada,
confidencial o sensitiva cuyo acceso esté limitado o excluido por algin privilegio o principio reconocido por ley, por la jurisprudencia, mediante un reglamento o por determinacion expresa de la Junta de Gobierno.




Certificacion Archivo de Oficina
Certifico que los documentos fueron organizados en las cajas y esta Relacion de Entrega de Documentos
Niim. de paginas, fue preparada de acuerdo con las Normas del Programa
de Administracion De Documentos del Recinto de Rio Piedras.

Fecha

Firma Funcionario Enlace

Unidad del Recinto de Rio Piedras

Favor de describir el uso de cada serie documental:
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Certificacion de Endoso Transferencia de Documentos
Certifico que Si endoso la Transferencia de los documentos mencionados en la Relacion de Entrega
ya que éstos han perdido todo su valor para la Universidad de Puerto Rico, Recinto de Rio Piedras
o su periodo de retencion vencid, de acuerdo con la Certificacion Nim. 62, Afio 2015-2016, segiin
enmendada, de la Junta de Gobierno Reglamento para la Administracion, Conservacion y Eliminacién de
Documentos de la Universidad de Puerto Rico y el Reglamento Nam. 23 (1988) para la Conservacion de
Documentos de Naturaleza Fiscal Necesarios para el Examen y Comprobacion de Cuentas y Operaciones
Fiscales. Los mismos no estan en litigio, ni relacionados con reclamaciones contra el Estado, ni han sido
sefialados en los informes finales del Contralor de Puerto Rico.

Fecha

Firma Director(a)

Unidad del Recinto de Rio Piedras

El expediente de estudiante se utiliza para orientar y recomendar a los estudiantes los cursos que deben seleccionar cada semestre académico, segun

la facultad y el programa académico al que pertenece. Incluye lo siguiente:
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